Revision 02 ' U

] PROCEDIMIENTO
_ ITGAM-GA008 | pESPUESTA ANTE EMERGENCIAS | E‘.“_ _N
Pagina 1de 5 ' — .. ®
1. OBJETIVO

Establecer el mecanismo de planeacion y preparacion para responder a situaciones de emergencia
reales o potenciales y prevenir o mitigar las consecuencias al medio ambiente, estableciendo las
directrices a fin de que toda persona que se encuentre en el instituto actue de la manera prevista para
minimizar y/o eliminar la gravedad.

2. ALCANCE Y RESPONSABLES

Este procedimiento se aplica a todas las areas y actividades derivadas del ser y hacer del Instituto
tecnolégico de Gustavo A. Madero y las de las partes interesadas.

3. GLOSARIO

Riesgo trivial y tolerable: es aquel que por sus caracteristicas no se requiere aplicacion del plan de
emergencia.

Emergencia: Una situacién de emergencia puede presentarse en cualquier momento y en cualquier area
del Instituto. Debido a la caracteristica emergente, el incidente se puede presentar ante la presencia de
cualquier miembro de la comunidad del plantel de la organizacion.

Riesgo moderado, considerable o intolerable: es aquel que por sus caracteristicas si se requiere la
aplicacion del plan de emergencia correspondiente.

Simulacro: Accién que se realiza imitando un suceso real para tomar las medidas necesarias de
seguridad en caso de que ocurra reaimente.

Brigada: Grupo de personas que realizan una actividad especifica en caso de desastres para restablecer
las condiciones de operacién de las instalaciones afectadas, incluyendo la seguridad de las personas.

Recursos Adicionales. Es toda aquella ayuda solicitada para controlar una emergencia, debido a que
la emergencia super6 los recursos con que cuenta la institucion,

Comision de Seguridad y Salud en el Trabajo: A las Comisiones Auxiliares de Seguridad, Higiene y
Medio Ambiente en el Trabajo, integradas en cada centro de trabajo.
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4. POLITICAS DE OPERACION

El Plan de respuesta a emergencia es donde se establecen practicas, que mitiguen o eliminen los
impactos ocasionados por las emergencias ambientales y evaluar su eficacia, puede estar incluido en el
Programa Interno de Proteccién civil.

Es responsabilidad del Comité de Proteccién Civil y de la Comision de Seguridad y Salud en el Trabajo
del Instituto Tecnolégico, realizar un diagnéstico de riesgos potenciales a situaciones de emergencia
ambiental en el ITGAM, acatando las leyes y normas que se competan, por lo menos dos veces al afio

Es responsabilidad del Comité de Proteccion Civil y de la Comisién de Seguridad y Salud en el Trabajo
de la organizacién, establecer simulacros que preparen a la comunidad del Instituto a responder ante una
emergencia que pueda tener impactos adversos al ambiente; por lo menos una vez al afio.

La Alta Direccién periédicamente verificara el cumplimiento de lo establecido en este procedimiento.

La mejora continua, sensibilizacién y la capacitacién en preparacién y respuesta a emergencias es
prioritaria, para asegurar el bienestar de las personas y el cuidado del medio ambiente, debera integrarla
dentro del programa de capacitacion anual de! ITGAM.

En situaciones de emergencia y accidentes con impactos al medio ambiente, se gestionaré la intervencion
de las autoridades, instituciones o empresas responsable a fin de neutralizar o mitigar los impactos
ambientales adversos asociados.

El Comité de Proteccion Civil y la Comision de Seguridad y Salud en el Trabajo de Ia organizacion son
los responsables de establecer y dar seguimiento a los procedimientos y planes de emergencia en caso
de siniestro y/o simulacros.

La Comision de Seguridad y Salud en el Trabajo; sera la responsable de establecer y llevar a cabo la
aplicacion del Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el trabajo del Sector Publico
Federal.

El evaluador del simulacro puede ser lider de brigada interna, coordinador de SGI y/o personal externo
como: personal de proteccidn civil, cruz roja o bomberos.

Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcién del original



Revision 02

sto Teomdudono o Guitars A 2

. ITGAM-GA-008 | PROCEDIMIENTO |

. RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS | —N
| Pégina3de5 | B il

5. DIAGRAMA DE FLUJO
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6. DESARROLLO

Actividad

No.

ReSpoﬁsabIe

Comision de Seguridad y
Salud en el Trabajo

PROCEDIMIENTO
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

Descripcion de Actividad

Integra la Comision de Seguridad y Salud en el Trabajo vy la
registra ante el ISSSTE.

Comisién de Seguridad y
Salud en el Trabajo /
Comité Proteccién Civil.

Realizan una evaluacién de Situaciones Potenciales de Riesgo
que puedan generar un impacto ambiental, recopilando la
informacién y evaluando la necesidad de la implementacion de
una brigada en el formato ITGAM-GA-008-01Esta evaluacién
se realizara al menos dos veces al afio o después
representarse una situacion de emergencia.

Comisién de SST / Comité
de Proteccion Civil.

Desarrollan los planes de emergencia con base en la
evaluacion de las situaciones potencialmente de riesgo, asi
mismo Integra las brigadas de emergencia y gestiona su
capacitacion utilizando la matriz de capacitacién ITGAM-GA-
008-01En coordinacion con las brigadas realiza el programa
anual de simulacros ITGAM-GA-008-02, implementandolo y
evaluando la

Comunidad tecnolégica

Identifica una situacion de emergencia y comunica a la brigada
de emergencia correspondiente.

Nota: Si es una emergencia real se evallia y se pasa al punto 5
en caso contrario se pasa al punto 6.

Comunidad
tecnolégica/Brigada

Se aplican los diferentes planes de emergencia de acuerdo con
la situacién que se presente

Brigada

Se realizara un reporte del incidente presentado con la finalidad
de tomar las medidas pertinentes. ITGAM-GA-008-04 Reporte
de Evaluacion de simulacros

Comision de SST

Corregida la emergencia se debe realizar una evaluacién de
aplicacion y efectividad del Plan de Emergencia Ambiental que
fue objeto de aplicacion.

Comisién de SST

Al término de cada emergencia se debe elaborar un reporte de
emergencias ITGAM-GA-008-03. Si la conclusidon del reporte
arroja una anomalia se pasa al punto 9. Si no se termina el
procedimiento.

Comision de SST

Como resultado de la evaluaciéon de los procedimientos
aplicados, estos se actualizaran, lograndose la mejora de
estos, acorde a las realidades que se presentan en la
organizacién.
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7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ley General de Proteccion Civii NOM-002-STPS-2010, Condiciones de seguridad-Prevencion y
proteccion contra incendios en los centros de trabajo.

Ley del ISSSTE NOM-018-STPS, 2015, sistema armonizada para la identificacién y comunicacién de
peligros y riesgos por substancias quimica peligrosas en los centros de trabajo.

NOM-026-STPS-2008, colores y sefiales de seguridad e higiene e identificacion de riesgos por fluidos
conducidos en tuberias.

NOM-003-SEGOB-2011, Sefiales y avisos de proteccion civil, colores formas y simbolos a utilizar.

Ley Federal del Trabajo Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el trabajo del Sector
Publico Federal.

ITGAM-GA-008-01 Identificacién de Riesgos Potenciales Ambientales y Situaciones de Emergencia
ITGAM-GA-008-02 Programa anual de simulacros

ITGAM-GA-008-03 Reporte de Evaluacion de Emergencia ITGAM-GA-008-04 Reporte de Evaluacién de
simulacros

Registro ante el ISSSTE de Integracién de la Comisién Auxiliar de Seguridad e Higiene.

8. CONTROL DE CAMBIOS

_ PUNTOS QUE e B
REVISION SE DESCRIPCION DE LA MODIFICACION FECHA

MODIFICAN |
Y, Se ajusta procedimiento en general para el
1 R HES cumplimiento de las normas ISO 9001:2015 e | 01 de agosto de 2018
1ISO 14001:2015
N/A N/A Sélo Vigencia. 12 noviembre 2019
Todo el Se actualiza el procedimiento segun la
< documento operacion actual del Instituto Tecnoldgico 1 deumayn de 2021

Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcién del original



